[image: image1.jpg]



[image: image2.png]




关于2019年新学期开学有关日程及工作安排的通知
各单位：

现将2019-2020年第一学期开学有关日程及工作安排通知如下：
一、8月29日，教职工报到上班；8月30日在校学生报到；9月2日（星期一），在校生正式行课，教务处组织开学教学检查。

二、9月5日前，在校学生可以通过支付宝和微信缴费，无法线上缴费的可在8月30日-9月5日上班时间到计划财务处现场缴费。
三、8月29日教师补领备课教材；8月30日-9月1日，在校学生领取教材，9月10-9月12日，新生领取教材。
四、8月30日，相关学院（宜宾校区）到卡务中心领取专升本学生校园卡；9月2日-9月4日，各学院到卡务中心领取2019级新生校园卡。
五、9月5日-9月6日（星期四、五），研究生、本科新生报到；9月6日（星期五）专科新生报到,具体安排由应用技术学院负责。本科新生报到安排见附件1。
六、专升本学生按录取通知书告知的时间地点报到。

七、9月10日（星期二）上午8:30校本部举行新生开学典礼；9月10日（星期二）上午10:30彭州校区新生开学典礼，由应用技术学院安排。宜宾研究院开学典礼另行安排。校本部开学典礼安排见附件2。

八、9月7日-12日，校本部新生体检，9月17日彭州校区新生体检，由后勤服务总公司负责安排。
九、9月7日-12日，新生入学教育，由党委学生工作部牵头组织。
十、9月13日-15日，中秋节放假。
十一、9月16日-9月29日，2019级新生军训。9月17日上午8:30在临江苑田径场举行新生军训开训仪式。具体工作由党委武装部、党委学生工作部负责安排。军训工作方案见附件3。

十二、9月9日下午3:00在办公楼212会议室举行庆祝教师节座谈会，具体事宜由党委教师工作部、人事处负责安排。
十三、9月10日晚上，举行第十二届“西华秋韵”文艺晚会，具体事宜由党委宣传部负责安排。
十四、新生入学教育期间办理教材、身份证、户口、校园网入网认证等相关事宜。

附件：1.西华大学2019级新生报到准备工作要求
2.西华大学2019级新生开学典礼安排
3.西华大学2019级学生军训工作方案
西华大学           
2019年7月10日        

附件1

西华大学2019级新生报到准备工作要求

一、新生数据流程及日程安排

　

　       






二、
二、各部门相关工作安排
1.党政办公室：
牵头统筹迎新工作；负责各迎新地点布局安排；工作餐券、饮水杯、校徽、校标、新生入学指南和文具袋制作；主要引导牌、指示牌制作摆放。
2.党委组织部：
迎新期间在迎新场所设立接待点办理新生党组织关系。

3.党委宣传部：

（1）9月4日前完成校本部和彭州校区迎新气氛营造工作。
（2）完成易班与迎新系统的数据对接，完善“易班迎新”程序。
（3）牵头做好易班迎新的相关工作。
4.党委学生工作部、学生工作处：

（1）监控数据流程及完成期限；配合做好易班迎新相关工作。

（2）做好研究生新生住宿安排。

（3）牵头组织好新生入学教育。

（4）本、专科贫困生绿色通道由学工部和计财处共同负责。贫困生认定学工部负责，王强、万志昂、李霖签字有效。

5.党委武装部、政保部、保卫处：

（1）9月4日以前做好新生入户、保险办理的准备工作。

（2）做好入学后新生身份证照相的计划并通知各有关单位。

（3）做好安全保卫、校园秩序维护和来校车辆管理工作。
（4）联系地方有关部门做好校门外交通管理。

（5）9月4日下午2:30—9月6日晚上8:00，求是广场迎新区域值守工作。

（6）通过“易班迎新”平台，做好军训服装预统计工作。

6.团委：

（1）9月4日前做好迎新期间的接待准备工作（具体安排车辆，组织志愿者接站、校园引导、领取并发放新生入学指南等）。

（2）9月4日前做好入学后新生团组织关系办理安排计划。

（3）组织暑期“易班迎新”网络活动和易班社团报名。
7.教务处：
（1）8月16日前，完成新生分班和编学号工作。

（2）9月4日前，做好入学后新生学生证办理安排计划。
8.计划财务处：
统筹收费项目。做好支付宝和微信线上收费及新生报到期间的现场收费准备工作；与学工部共同负责贫困生绿色通道。
9.研究生部：
寄发研究生录取通知书及相关注意事项的书面通知。研究生报到前做好与计财处、宿管中心、各学院等相关部门的衔接工作。

10.招生与就业处：

（1）寄发录取通知书及相关注意事项的书面通知。 

（2）负责监控数据流程及完成期限。

（3）9月4日前，协助各学院、网管中心做好网上报到的相关准备和人员培训。

11.国有资产与物资设备管理处：
做好迎新工作物资采购招标工作。
12.后勤管理处：
（1）负责迎新展位的搭建工作。
（2）8月30日前完成学生宿舍和使用教室维修维护工作。
13.网管中心：

（1）负责网上报到流程和数据保障，协助做好易班与迎新系统的数据对接。
（2）负责对各单位操作迎新系统工作人员（含负责研究生报到工作人员）进行培训。
（3）负责迎新点网络保障，做好新生校园网入网认证准备工作。

（4）9月4日下午3:00，迎新现场网上报到测试。
（5）8月30日前，完成专升本学生校园卡制作并发给相关单位；9月2日前，完成新生校园卡的制作并发给各学院。

14.后勤服务总公司：

（1）9月4日前将新生宿舍安排到位，安排好厂商的卧具销售事宜，将学生宿舍钥匙分类分项交给各学院，协助安排新生住宿。

（2）做好迎新期间的盒饭、开水供应。报到期间在迎新场所设立盒饭销售点和饮水点。

（3）9月5日和9月6日早上7:30前，准备好迎新点及家长休息区饮水点所需开水。

15.资产公司（场馆中心）：
提前做好体育馆场地协调；负责体育馆内及卫生间等清洁卫生、供电等各项准备工作，保障保卫处在体育馆内的办公需求。
16.各学院、宜宾校区：
（1）提前做好各学院、校区迎新工作安排。
（2）做好迎新点网上报到的网络、计算机、人员安排。
（3）按照党委武装部的安排，做好参训新生服装领取及费用缴纳的组织工作。

（4）做好新生辅导员暑期“易班迎新”工作安排。
（5）音乐与舞蹈学院做好“西华秋韵”节目准备。
（6）西华学院通过“易班迎新”做好报考西华学院网上报名工作。
（7）9月2日-3日，各学院到党政办公室综合科（办公楼405）领取新生校徽校标和文具袋并做好发放工作。
（8）9月4下午3:00，各单位安排人员带设备到迎新现场进行网上报到测试。
三、校本部迎新点分布（见附图）

求是广场：各学院、相关部门迎新点和服务点、校园卡充值区。

办公楼一楼：计划财务处。
体育馆：保卫处。
附图：迎新场地示意图（求是广场）
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1. 后勤服务点                                                     11.航空航天学院
2. 学生管理委员会服务点、勤工助学学生服务点                       12.应急学院
3. 研究生会服务点                                                 13.社会发展学院
4. 校团委、学生会服务点                                           14.大健康管理学院
5. 警务服务点                                                     15.体育学院
6. 易班服务点                                                     16.校园卡充值点
7. 党委组织部迎新点（党组织关系转接处）                           17.校园卡充值点
8. 创新创业学院
9. 国际教育学院
10.西华学院（边防军人子女预科）













附件2

2019级新生开学典礼安排
一、时间：9月10日（星期一）上午8:30

二、地点：临江苑田径场

三、有关安排
1.9月10日上午8:10之前，所有校本部新生在党委学生工作部统一组织下，以学院为单位，按照划分的区域列队。
2.各学院主要负责人和相关单位负责人必须参加并提前到达主席台就坐。

3.各队伍之间注意留出通道。因人员密度大，各单位一定要听从指挥，保证良好秩序。

4.各学院入场次序及位置由党委学生工作部负责规划和安排（研究生单独列队）。
5.职责分工：
（1）党政办公室：负责仪式流程、主席台布置等工作统筹；统筹审核所有发言稿。
（2）党委宣传部：气氛营造、宣传报道。

（3）党委学生工作部：负责引导学生有序入场到达指定位置；负责维护现场内秩序；负责安排本科新生代表发言并初审发言稿。

（4）保卫处：负责现场及周边秩序维护；负责临江苑田径场值守；负责现场周边交通组织；负责升旗仪式等。

（5）团委：负责安排校学生会主席发言并初审发言稿。
（6）人事处：负责安排教师代表发言并初审发言稿。
（7）研究生部：负责安排研究生新生代表发言并初审发言稿。
（8）后勤管理处：负责主席台桌椅租用。
（9）后勤服务总公司：按照“西华秋韵”协调会有关要求，做好相关保障工作。负责临江苑田径场及周边区域、卫生间等清洁卫生，舞台绿色植物摆放、演讲台献花准备等；负责用电保障，提前联系相关部门确保9月8日—9月11日供电；负责医疗保障，救护车及医生9月10日上午8:00前到达临江苑田径场值班。
（10）资产公司（场馆中心）：按照“西华秋韵”协调会有关要求，做好相关保障工作。

附件3

西华大学2019级学生军训工作方案
一、成立军训工作领导小组
全面负责军训各项工作的组织领导和指挥协调工作。
组  长：刘小兵
成  员：陈召平  王大清  黄  进  山述兰  张雯欣  

蒋珍菊  江  林  梁  刚  杜亚军  杨明均  

周  军  蒋志勇  王相平  张雪征  曾国勇  

李  欣  易宇峰  徐  攀  罗  海  李爱军  

毕达平  马洪波  方  晴  罗世韡  周  川  

顾鸿飞  裴西宏  李  鹤  谢  君  李  政  

钟灵波  李绍军  肖东华  郭忠林
二、成立军训工作领导小组办公室
全面负责军训具体事务的计划、安排和协调。
主  任：陈召平
副主任：钟  瀚
工作人员：王  冕  张  辉  胡治帆
办公电话：87723046
三、军训总体安排
1.军训时间：2019年9月16日至9月29日
2.军训地点：西华大学本部、彭州校区
3.军训内容：军事技能训练、安全知识教育、国防安全教育、应急疏散演练和消防实操演练。军事技能训练、安全知识教育、应急疏散演练和消防实操演练由承训部队负责组织实施；军事理论教学及考试由教务处负责组织实施。
4.军训团建制：2019级学生军训建制一个军训团（将根据实际参训人数作相应调整）。
四、重要时间节点安排
1.8月31日前，各学院按照要求将参加军训工作的指导员名单报学工部，学工部及时将指导员名单转发至武装部张辉处。
2.9月9日上午9:00，在办公楼212会议室召开军训工作领导小组协调会及指导员培训会（培训会时间上午10:00开始），安排布置2019级学生军训工作。
3.教官接送安排：9月16日由武装部安排车辆到承训部队接教官到学校；29日送教官回部队。
4.军训服装领取时间：9月12日各学院组织学生按武装部安排时段领取服装。
5.承训部队与学生连队对接时间：9月16日上午8:30，各连队指导员、学生、联络员到指定训练地点与部队教官（连长）进行对接，各连队训练地点见《西华大学2019级校本部学生军训各连队训练地点示意图》，彭州校区由应用技术学院负责联系对接。
6.军训开训仪式时间：9月17日上午8:30（应用技术学院2019级学生在校本部参加开训仪式，并在8:00前到达指定地点，开训仪式结束后组织到校医院体检）。
7.军训结业典礼时间：9月29日上午9:00。
五、各部门及学院工作职责
1.武装部、保卫处：武装部负责军训期间的统筹协调、人员调配和物资保障，负责军训方案属地报送、审批工作；负责军训工作的计划、组织、实施，配合承训部队按照要求落实军训计划，协调开展安全宣传教育、国防安全教育、应急疏散和消防实操演练；负责军训开训仪式、结业典礼会场布置等准备工作；保卫处负责开训仪式、结业典礼会场和军训期间的训练场秩序维护等安全保卫工作，负责每天在军训现场相应位置设置10处（20只饮水桶）开水供应点。
2.学工部：负责按计划数量指派连队指导员，做好指导员的组织管理工作；负责督促各学院召开学生军训动员会，坚决按照承训部队要求严禁学生将手机带入军训现场；负责开展优秀学员和优秀连队的评选工作，负责表彰文件的拟定和奖牌（奖状）制作及颁发。
3.党政办：负责落实联系参加开训仪式和结业典礼的校领导，负责草拟校领导在军训开训仪式和结业典礼上的讲话稿，负责各部门的统筹协调，负责安排军训期间工作用车。
4.宣传部：负责军训期间的涉军舆情管控、新闻报道等宣传工作。
5.校团委：负责保障军训开训仪式和结业典礼音响设备的安装使用，备齐所需乐曲。
6.教务处：负责学生军训课程相关教务工作。
7.计财处：负责军训各项费用的管理、划拨、报销工作，做好军训的经费保障工作。
8.国资处：负责军训各项物资设备保障工作。
9.网管中心：负责办理军训教官临时就餐“一卡通（不实名）” 。
10.资产公司：负责安排军训期间承训部队教官住宿，负责体育馆、临江苑体育场军训场地安排和清洁卫生工作。
11.后勤服务总公司：负责军训期间的后勤保障工作。
（1）负责参训学生的洗澡水和伙食供应。
（2）负责在食堂开设教官专用窗口和专用就餐座位。
（3）负责军训医疗保障，准备充足的救急药品，在军训现场（临江苑体育场外道路）安排救护车一辆和巡诊医生2名。
（4）负责保障公共设施的正常使用，做好军训占用道路、演练场地的清洁卫生。
（5）负责军训期间的其它后勤保障。
12.各学院：选派辅导员担任连队指导员，具体负责本学院和本连队参训学生的日常管理，按学工部要求负责优秀连队和优秀学员的评选，负责指派一名有教务成绩录入账号的老师按教务处要求完成学生军训成绩录入。
13.承训部队：负责组织和实施军事技能训练、安全知识教育、国防安全教育、应急疏散演练和消防实操演练。
7月15日前，研究生部交网管中心导入研究生新生数据





迎  新   系   统





8月12日前，各学院将分管学生工作的领导和新生班级辅导员名单（姓名和职工号）提交网管中心  





8月13日前，招就处导入本科新生数据，8月16日前导入专科新生数据





8月16日前，教务处


完成分班编学号


   





8月17日前，宿管中心


完成宿舍分配





8月18日前，各学院安排新


生床位





8月18日前，易班完成新生用户注册和分班





8月18日前，本科学生数据汇总完成；8月20日前，专科学生数据汇总完成；


8月24日，易班完成与迎新系统的数据对接，面向新生开放迎新业务。








各学院、宿管中心、计财处、网管中心、学工部、保卫处、图书馆


提取数据





家长休息区





第三教学楼A区











马克思主义学院





音乐与舞蹈学院





管理学院





管理学院





凤凰学院





人文学院（文学与新闻传播学院）





外国语学院





理学院





计算机与软件工程学院





土木建筑与环境学院








土木建筑与环境学院








机械工程学院








能源与动力工程学院





食品与生物工程学院





材料科学与工程学院








汽车与交通学院








经济学院








电气与电子信息学院





知识产权学院、法学院








美术与设计学院








网管中心





招办咨询点





医疗服务点


（防疫办理处）





学生工作部


绿色通道咨询点





水  池
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- 1 -

